ZESPOY, SZKOL Nr 1
im. St, Staszica
99-300 Kutno, ul. Oporowska 7 ZARZADZENIE NR 26/2025/2026
tel, 24 254-23-97 fax 253Dyektora Zespotu Szkét Nr 1 im. St. Staszica w Kutnie
NIP 775-13-00-458 REGON 000180278

z dnia 28 maja 2026 roku

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania w Zespole Szkot Nr 1 im. St. Staszica

w Kutnie zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej niz 170 000 zt

§ 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania w Zespole Szkét Nr 1 im. St. Staszica
w Kutnie zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz 170 000 zt, stanowigcy zatgcznik
do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 15a/2020/2021 dyrektora Zespotu Szkét Nro 1
im. St. Staszica w Kutnie z dnia 22 grudnia 2020 roku w sprawie wprowadzenia +Regulaminu
udzielania przez Zespdt Szkét Nr 1 im. St. Staszica w Kutnie zamowien publicznych o wartosci
do 130000 zt" oraz Zarzadzenie Nr 29/2021/2022 dyrektora Zespotu Szkdét Nr 1
im. St. Staszica w Kutnie z dnia 18 stycznia 2022 roku w sprawie wprowadzenia zmian
w ,Regulaminie udzielania przez Zespét Szkét Nr 1 im. St. Staszica w Kutnie zamoéwien
publicznych o wartosci do 130 000 zt.”.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Agnieszk Wajgner-

Matusiak



Zatgcznik

do Zarzgdzenia nr 26/2025/2026
Dyrektora Zespofu Szkéé Nr 1
im. St. Staszica w Kutnie

z dnia 28 maja 2026 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA W ZESPOLE SZKOL NR 1 IM. ST. STASZICA W KUTNIE ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 170 000 Z&.

§ 1. 1. Zakupu dostaw, ustug i robét budowlanych o wartoéci mniejszej niz 170 000 zt
dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1071, 1172 i 1508, z 2026 r. poz. 184, 507) oraz ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, 1844, 1846,
z 2026 r. poz. 426, 635, 680) z przestrzeganiem zasad celowoséci, legalnosci i gospodarnosci
dokonywania wydatkéw publicznych,

2. llekroé w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1) ustawie Pzp - nalezy przez rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesénia 2019 roku Prawo zaméwier:
Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z 2025 . poz. 620, 769, 794, 1165, 1173, 1235,
z 2026 r. poz. 252);

2) szkole - nalezy przez to rozumieé Zespot Szkot Nr 1 im. St. Staszica w Kutnie:

3) dyrektorze szkoty - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkdt Nr 1 im. St. Staszica
w Kutnie;

4) wicedyrektor - nalezy przez to rozumieé Wicedyrektora Zespotu Szkét Nr 1im. St. Staszica
w Kutnie;

S) pracowniku szkoly - nalezy przez to rozumieé¢ pracownika Zespotu Szkot Nro 1

im. St. Staszica w Kutnie.

§ 2. 1. Zamowien, ktérych wartoéé jest mniejsza niz 170 000 zt udziela sie
na podstawie przepiséw zawartych w niniejszym Regulaminie, z zastrzezeniem ust. 2 | § 6.

2. Do zamowien, ktérych wartogé jest mniejsza niz 75 000 zt postanowien niniejszego
regulaminu nie stosuje sie, przy czym realizacja tych zaméwien nie moze naruszaé zasady
celowosci, legalnoéci i gospodarnosci dokonywania wydatkéw publicznych.

3. Udzielenie zamowienia o wartosci mniejszej niz 170 000 zt nie moze prowadzié
do dzielenia zamdéwienia na odrgbne zamowienia w celu nie stosowania przepiséow ustawy

Pzp, z zastrzezeniem postanowier art. 30 ust. 4 ustawy Pzp.

§ 3. 1. Wartoé¢ zaméwiers okresla sie bez podatku od towaréw i ustug (VAT) stosujac
postanowienia art. 28 - 36 ustawy Pzp.



2. Opisujac przedmiot zaméwienia nalezy stosowaé doktadne i zrozumiate okreslenia,
uwzgledniajgc wszystkie wymagane okolicznosci mogace mieé wptyw na opis przedmiotu
zamowienia.

§ 4. 1. Zlecenie dokonania zakupow udziela ustnie lub pisemnie dyrektor szkoly
lub w jego zastepstwie wicedyrektor.

2. Dokonanie zakupu wymaga:
1) zabezpieczenia $rodkow finansowych w budzecie na realizacje zamoéwienia,
2) przeprowadzenia procedury wyboru dostawcy, zgodnie z § 5,
3) podpisania stosownej umowy, ztozenia zlecenia lub zamoéwienia na realizacje przedmiotu

postepowania.

3. Pracownik szkoly, wskazany przez dyrektora szkoty lub wicedyrektora, wykonuje
czynnosci zwigzane z przygotowaniem | przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w sposob obiektywny, bezstronny oraz z zachowaniem naleznej

starannoéci.

§ 5. Procedury wyboru dostawcy przedmiotu postgpowania o wartosci réwniej
lub wigkszej niz 75 000 zt sg nastepujace:

1) zaméwienie powinno by¢ poprzedzone zaproszeniem do skiadania ofert/zapytaniem
ofertowym, skierowanym do potencjalnych wykonawcow w liczbie zapewniajgce;
konkurencie oraz wybér najkorzystniejszej oferty, jednak nie mnigjszej niz dwoch
lub publikacjg w Biuletynie Informaciji Publicznej szkoly;

2) w zaproszeniu do sktadania ofert/zapytaniu ofertowym okreéla sie w szczegodlnosci: opis
przedmiotu zaméwienia, warunki udziatu w postepowaniu (jeéli sg wyznaczane), kryteria
wyboru oferty najkorzystniejszej wraz ze sposobem oceny ofert w przyjetych kryteriach,
termin i miejsce realizacji sktadania ofert. Cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert.
Do zaproszenia mozna dotgczyé dokumenty zawierajgce informacje niezbedne
do przygotowania oferty i uzyskania zamoéwienia, w szczegélnoéci: formularz oferty,
na ktérym wykonawcy sktadaja swoje propozycje cenowe oraz istotne postanowienia
umowy lub wzér umowy;

3) w szczegdlnych przypadkach dopuszcza sie mozliwosé prowadzenia negocjacji
dotyczgcych ztozonych ofert:

4) zamowienie zostaje udzielone wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte,
tj. z najnizszg ceng w przypadku, gdy cena jest jedynym kryterium oceny ofert lub oferte,
ktéra zostata tgcznie najwyzej oceniona w kryteriach przyjetych do oceny ofert w przypadku,
gdy okreslono wigcej niz jedno kryterium oceny ofert:



5) z wyboru oferty sporzgdza sie protokot/notatke z uzasadnieniem jej wyboru i przedstawia
dyrektorowi szkoty lub w jego zastepsiwie wicedyrektorowi do zatwierdzenia;

6) pracownik szkoty, ktéry zobowigzany jest do przeprowadzenia procedury udzielenia
zamowienia, sporzgdza umowe, zlecenie lub zamoéwienie.

§6.1. W przypadkach uzasadnionych charakterem zamoéwienia lub bezzwioczng
koniecznos$cig jego udzielenia (np. awaria, zdarzenie losowe) dopuszcza sie mozliwosé
odstgpienia od udzielenia zamoéwienia zgodnie z procedurami okreslonymi w niniejszym
Regulaminie, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty lub wicedyrektora, przy czym realizacja
tych zakupow nie moze narusza¢ zasad celowosci, legalnosci i gospodarnosci dokonywania
wydatkéw publicznych.

2. Przepiséw niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do udzielania zamowien,
o ktérych mowa w art. 10 - 14 ustawy Pzp, przy czym realizacja tych zakupéw nie moze
narusza¢ zasad celowosci, legalnoéci i gospodarnosci dokonywania wydatkéw publicznych.

3. Przepiséw niniejszego Regulaminu nie stosuje sig do udzielania zaméwien
W dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa, o ktorych mowa w art. 7 pkt 36 ustawy Pzp,
Z uwzglednieniem postanowier art. 7 pkt 11 - 13 i 22 ustawy Pzp, przy czym realizacja tych
zakupdw nie moze naruszaé zasad celowosci, legalnoéci i gospodarnosci dokonywania
wydatkow publicznych.

4. Przepisoéw niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do udzielania zaméwien , ktére
szkota, na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa lub wytycznych instytucji
zewnetrznych, zobowigzany jest udzielié¢ lub ma obowigzek przeprowadzié na podstawie innej,

niz okreslona w niniejszym Regulaminem, procedury.

§ 7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy

Kodeksu cywilnego.

1ar Agnieska ajgner-Matusiak
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