Zalgeznik do zarzadzenia nr 4/2018/2019
Dyrektora Zespotu Szkdl Nr | im. St Staszica w Kutnie
zdnia 05.09.2018r,

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ I ZAKRES OBOWIAZKOW
NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA.

I. Funkcje i zadania biblioteki.

1. Biblioteka szkolna:

a) stuzy realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoty,

b) wspomaga realizacje celow nauczania zapisanych w podstawie programowej.
(Ksiggozbior biblioteki powinien uwzgledniaé specyfike szkoty, W szkolach
ponadgimnazjalnych nauczyciel bibliotekarz bierze pod uwage specyfike szkoty,
kompletujgc ksiggozbior pod katem oferty edukacyjnej. W technikum i szkole zawodowe;
uwzglednia podstawe programows ksztalcenia w zawodach. Oferuje literature
poradnikowa mdwiaca o organizacji pracy zespolowe], kompetencjach personalnych

i spotecznych niezbednych do wykonywania zawodow, w ktérym szkola ksztalci.

W liceum zas istotne jest, zeby uczniowie realizujacy rozszerzong podstawe programowa
z poszezegolnych przedmiotow mogli w bibliotece poszerzy¢ swoja, majac kontakt

z ksiazkami na poziomie zblizonym do akademickiego.),

b) rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze i informacyjne ucznidw, ksztattuje ich kulture
czytelnicza,

¢) przysposabia uczniow do samoksztatcenia, przygotowuje do korzystania z rdznych
zrodel informacji oraz bibliotek,

d) jest pracownig dydaktyczng (w tym rowniez pracownig informatyczng), w ktorej
wykorzystuje sie zgromadzone zbiory biblioteczne na zajgciach z uczniami oraz materiaty
multimedialne - filmy dokumentalne, dziela literackie, ekranizacje lektur szkolnych, ale
specjalne programy edukacyjne pomagajace zdobywac wiedze i poszczegolne
umiejetnosci,

e) wspiera dzialalnosé opiekunczo-wychowawcza szkolty w zakresie pomocy uczniom
wymagajacym opieki dydaktycznej 1 wychowawcze] ( zdolnym, trudnym),

f) zaspokaja potrzeby kulturalno-rekreacyjne uczniow,

g) wspomaga doskonalenie zawodowe nauczycieli.




2. Zadania i obowiazki nauczvceiela bibliotekarza zwiazane z dzialalnosci

dvdaktyezno-wychowawcza szkoly:

a) udostepnianie zbiordw,

b) udzielanie informacji ,

¢) poradnictwo w doborze lektury,

d) praca z uczniem w zakresie wyszukiwania, selekcjonowania i wykorzystania
informacji,

e) ksztalcenie uczniow jako uzytkownikéw informacii ,

f) indywidualne kontakty z uczniami zdolnymi (uczestnicy konkursow i olimpiad) jak
rowniez trudnymi, o specjalnych potrzebach edukacyjnych,

g) prowadzenie réznych form upowszechniania czytelnictwa,

h) prowadzenie akcji ,,Podaruj ksigzke bibliotece”,

1) pomoc nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadan dydaktyczno-
wychowawczych, zwigzanych z ksigzka i innymi Zrédtami informacji,

J) informowanie nauczycieli i wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniow,

k) gromadzenie dokumentéw na temat patrona szkoty,

I) sprawowanie opieki nad uczniami oczekujacymi na zajecia, nieuczestniczacymi
w lekcjach religii itp. ,

m) prowadzenie lekcji bibliotecznych w ramach zastgpstw za nieobecnych nauczycieli,

n) czuwanie nad bezpiecznym korzystaniem z Internetu i pomoc w prawidlowym
korzystaniu z technologii informacyjnej,

0) organizacja dla czytelnikéw imprez kulturalnych, m.in. konkursy, spotkania
literackie, wycieczki do biblioteki publicznej),

p) wykonywanie innych zadan zwigzanych z dziatalnoscia dydaktyczno-wychowawezg
w ramach potrzeb szkoty.

3. Zadania i obowiazki organizacyjno-techniczne nauczyciela bibliotekarza :

a) gromadzenie zbiorow,

b) ewidencja i opracowanie zbiorow ,

c) selekcja zbiorow ,

d) prowadzenie warsztatu informacyjnego ,

¢) prace zwigzane z planowaniem i sprawozdawczoscia ( roczne plany pracy

| sprawozdania, statystyka czytelnictwa dzienna, miesieczna, semestralna i roczna),
f) prowadzenie dokumentacji bibliotecznej ,

g) przygotowywanie, aktualizacja i zamieszezanie materialéw w gablotach szkolnych
i na tablicach (np. gazetki tematyczne, gazetki informacyjne) .




1. Regulamin Biblioteki w Zespole Stkol Nr 1 im, St. Staszica w Kutnie.

1. Ze zbiorow biblioteki moga korzysta¢ bezplatnie uczniowie, nauczyciele, pracownicy

szkoly.
2. Ze zgromadzonych w bibliotece zbiordw korzysta¢ mozna:
- wypozyczajac je do domu ( lektury, literatura piekna i popularnonaukowa);

- czytajgc, przegladajac na miejscu ( ksiegozbior podreczny, czasopisma, zbiory
audiowizualne, materialy multimedialne itp);

- korzystajgc w pracowniach przedmiotowych ( pomoce - atlasy, stowniki i.in.).

3. Ksigzki wypozycza sig na okres jednego miesiaca, przed uptywem, ktorego mozna
Zwroci¢ si¢ o przedluzenie terminu zwrotu ( prolongate). W wyjatkowych przypadkach
( olimpiada, konkurs) bibliotekarz ma prawo przediuzy¢ termin zwrotu ksiazek.

4. W razie niedotrzymania terminu zwrotu ksiazek bibliotekarz moze nalozy¢ kare
w postaci 5 gr za kazdy dzien zwloki po uplywie terminu zwrotu ksigzki.

5. Ksiazki i inne dokumenty nalezy chroni¢ przed zniszczeniem. Zauwazone uszkodzenia
nalezy zglaszac bibliotekarzowi.

6. Opiekunowie pracowni przedmiotowych ponoszg petna odpowiedzialno$é materialng za
wypozyczone dokumenty i pomoce dydaktyczne z biblioteki szkolnej.

7. Czytelnik zobowigzany jest odkupi¢ zgubiong lub zniszczong pozycje ( taka sama lub
inng o wartosci rownej pozycji zgubionej lub zniszczonej).

8. W bibliotece obowigzuje czgsciowo wolny dostep do pétek. Szukajae potrzebnych
materialow nalezy odktadac na wiasciwe miejsca przegladane pozycje.

9. W czytelni nalezy zachowaé ciszg.
10. Komputer w bibliotece wykorzystujemy jako zrédio informacji i edukacji.
Wszelkie trudnosci w obstudze komputera nalezy zglosic¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

1. Uczniowie klas konczacych szkolg oraz wezesniej jg opuszezajgey zobowigzani sa do
rozliczenia si¢ z biblioteka za pomoca kart obiegowych.

12. Wszystkie wypozyczone dokumenty ( oprocz przejetych przez pracownie
przedmiotowe) powinny zosta¢ zwrdcone na tydzien przed koncem roku szkolnego.

13. Wszyscy czytelnicy powinni zapoznac sie z Regulaminem Biblioteki.




