ZESPOL SZROLNr 1
im. St. Staszica
8 99-300 Ku:

| o 25 PROEEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIEL! |

PERSONELU SZKOtY, GDY NA TERENIE SZKOLY
ZDARZYt SIE NIESZCZESLIWY WYPADEK Z
UDZIALEM UCZNIA W

Zespot Szkadt nr 1 im. St. Staszica ul. Oporowska 7
99-300 Kutno

Opracowat:

Gléwny specjalista ds. BHP
inZ. Pawet tuczak

Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.

w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach

I placowkach { tekst jednolity Obwieszczenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28
maja 2020r poz 1166).
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Cel procedury

Zapobieganie wypadkom uczniéw w szkole oraz okreélenie obowiazkéw i zadan personelu
szkoly w sytuacji wystgpienia nieszczedliwego wypadku.

Zakres procedury

: Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad uczniami oraz ochrony ich zycia i zdrowia
w sytuacji wystapienia wypadku na terenie szkoty.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnodci

1. Rodzice (opiekunowie prawni): podejmuja wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka.

2. Nauczyciel/Pesonel: zapobiega wypadkom poprzez ustalanie norm bezpiecznego

' zachowania sig uczniow podczas ich pobytu w szkole, zapewnia poszkedowanemu uczniowi
2 opieke, w razie koniecznosci sprowadza fachowa pomoc medyczna, w miare mozliwosci
udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy, informuje o wypadku dyrektora szkoty/wice
Dyrektordw w przypadku nieobecnosci Dyrektora oraz rodzicéw poszkodowanego ucznia.

3. Dyrektor/wice Dyrektorzy w przypadku nieobecnosci Dyrektora: powinni zapewni¢
natychmiastowa pomoc lekarska i opieke uczniowi, ktary ulegt wypadkowi, powiadomic
odpowiednie organy o wypadku, jaki zdarzyt sie na terenie szkoty lub podczas zajec
organizowanych poza jego terenem, oraz powotac zespdt powypadkowy.

. Sposdb prezentacji procedur

1. Zapoznanie rodzicdw z obowigzujgcymi w szkole procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

2. Udostgpnienie dokumentu na stronie internetowej szkoty.

3. Zapoznanie wszystkich pracownikdw szkoty z treécig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

: 1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokonaé z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek rady pedagogicznej dyrektor szkoty. Wnioskodaweg zmian moze byé réwnies
rada rodzicéw.

2. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

3. Zasady wchodzg w zycie z dniem podpisania.
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Opis procedury
| Zapobieganie wypadkom

Uczniowie bardzo czgsto ulegaja nieszczesliwym wypadkom, do ktérych dochodzi w réznych
miejscach pobytu ucznidw, takie w szkole. Zadaniem dorostych jest wiec wyrobienie u
uczniow okreslonych umiejetnosci i sprawnosci. Wiek szkolny to najbardzie] wiasdciwy okres do
zdobywania umiejetnosci i przyzwyczajen, ksztattowania nawykdw i postaw.

Il. Sposoby przeciwdziatania wypadkom ucznidw w szkole

1.Nauczyciel jest zobowigzany do ustalania norm bezpiecznego zachowania sie uczniow
podczas ich pobytu w szkole, omawiania zasad bezpieczeristwa oraz aktualizowania przepiséw
poprzez:

a}  przestrzeganie ucznidw przed zagrozeniami,

) uczenie przewidywania zagrozen,
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¢} ocenianie zachowan zagrazajacych zdrowiu w réznych sytuacjach, takze codziennych,
d) uczenie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwa,
e)  przedstawianie skutkéw niebezpiecznych zachowan .

2.Nauczyciel jest zobowigzany do zapoznawania uczniow z zasadami bezpieczeristwa poprzez
rozmowy z zaproszonymi do szkoty goscmi: policjantami, lekarzami, strazakami.

3.Nauczyciel ma obowigzek przekazywania uczniom wiedzy o zdrowym stylu 7ycia.

4.Nauczyciel ponadto ma obowiazek:

a)  otoczy¢ wszystkich uczniéw ciagta opieka i zapewnié im nadzor,

) przewidywac sytuacje niebezpieczne i unikaé ich,

}  tworzy¢ wiasciwe warunki do bezpiecznego rozwoju ucznia,

) wspdtpracowaé w opracowywaniu i wdrazaniu programow profilaktycznych,

) wspdipracowaé w opracowywaniu regulamindw pomieszczen szkolnych,

) unikad sytuacji i miejsc niebezpiecznych.

5.Dyrektor szkoly czuwa nad przestrzeganiem przepiséw BHP przez wszystkich pracownikdw,
a w szczegdlnosci:

a)  pilnuje przestrzegania procedur bezpieczenstwa obowigzujacych w szkole,

b)  umieszcza w widocznym miejscu plan ewakuagj,

¢}  dba o zaopatrzenie placéwki w odpowiednig liczbe apteczek, sprzetu gasniczego,

d) zapewnia wtasciwe o$wietlenie i jest odpowiedzialny za wlasciwg nawierzchnie drég, dba
o zabezpieczanie gniazdek elektrycznych, przewoddw elektrycznych i nagrzewajacych sie
elementdw systemu grzewczego,

e) dba o okresowe kontrole obiektdw nalezacych do szkoty
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H.

Postepowanie w razie wypadku

©.W razie wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego fub
smiertelnego Dyrektor/wice Dyrektor lub inny pracownik szkoty, ktéry uzyskat wiadomodé

o wypadku, podejmuje nastepujace dziatania:

a)  dokonuje ogdlnej oceny sytuacji, tj. sprawdza, ilu jest poszkodowanych, jaki jestich stan i
czy wystepuje dodatkowe niebezpieczenstwo, takie jak np. wybuch gazu, pozar,

b} niezwiocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,

¢)  sprowadza fachowa pomoc medyczna,

d) w miare mozliwosci udziela poszkedowanemu pierwszej pomocy,

e)  informuje o wypadku Dyrektora/wice Dyrektora szkoly, inspektora bhp,

f)  wyprowadza ucznidw z zagrozone;j strefy, jezeli miejsce moze stwarzac zagrozenie dla
ich bezpieczenstwa,

g)  nie dopuszcza do zatarcia Sladdw zdarzenia, wstepnie zabezpiecza miejsce wypadku tak,
aby wykluczyé dostep oséb niepowotanych,

h)  relacjonuje przebieg zdarzenia, jeéli byt jego $wiadkiem,

i) informuje o swoich obserwacjach, uwagach, pierwszych relacjach i reakcjach ucznidw
oraz poszkodowanego, jesli takie sie pojawity,

i) sporzadza kartg informacyjng o wypadku ucznia z opisem zaistniatego zdarzenia
wypadkowego ucznia { wzor zatgcznik nr 1), w tym:

- dokfadne dane ucznia - imie, nazwisko, data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania
oraz klasa, do ktérej uczeszcza uczen,

- data, godzine zaistniatego wypadku, oraz szczegdtowy opis okolicznosci w jakich doszto
do zdarzenia,

- miejsce, w ktorym zdarzyt sie wypadek, rodzaj udzielonej pomocy, oraz jaki wystapit
uraz,

- swiadkdw zdarzenia, oraz czy opiekun grupy byt w miejscu zdarzenia wypadku. Jezeli nie
bytc podac z jakiego powodu.

2.0 kazdyrn wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:
a)  rodzicow {opiekundw) poszkodowanego,

b}  organ prowadzacy szkofe,
¢} rade rodzicdw,
d) inspektora bhp.

3.0 wypadku smiertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie:
al  prokuratora,
b)  kuratora oswiaty.

4.0 wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie
Panstwowego Inspektora Sanitarnego w Kutnie.

5.0 wypadkach zawiadamia dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoly.




IV. Postepowanie powypadkowe

1.Niezwtocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku dyrektor szkoty jest obowiagzany
powotac zespdt powypadkowy, ktdrego zadaniem jest przeprowadzenie postepowania
powypadkowego i sporzadzenie dokumentacji wypadku. Przed rozpoczeciem pracy zespotu
powypadkowego dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajgcy dopuszezenie 0s6b niepowotanych.

2.Zespot powypadkowy wykonuje nastepujace czynnosai:
a)  przeprowadza postepowanie powypadkowe,
b)  sporzadza dokumentacje powypadkowa, w tym protokdt powypadkowy

3.W skfad zespotu wchodzi:

a)  pracownik stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy,

b)  spofeczny inspektor pracy,

c) jezeli nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z tych 0séb, dyrektor powotuje w
jej miejsce innego pracownika przeszkolonego w zakresie bezpieczeristwa i higieny pracy,
d) jezeli w skfadzie zespotu nie mogg sie znalez¢ ani pracownik stuzby bezpieczeristwa

i higieny pracy, ani spoteczny inspektor pracy, do zespotu wchodza dyrektor oraz pracownik
przeszkolony w zakresie bezpieczeristwa i higieny pracy,

e} inspektor bhp,

f}  wpracach zespotu moze uczestniczyc przedstawicie! organu prowadzacego, kuratora
oswiaty iub rady rodzicdw.

4.Przewcdniczacym zespotu jest:

a)  pracownik stuzby BHP,

b}  jezeli w zespole nie ma ani pracownika stuzby BHP, ani spofecznego inspektora pracy,
przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikéw wyznacza dyrektor.

5.W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Cztonek
zespotu niezgadzajacy sie ze stanowiskiem przewodniczacego moze przedstawic zdanie
odrebne, ktére odnotowuje sie w protckole powypadkowym.

6.Przewodniczacy zespoiu poucza poszkodowanego lub reprezentujgce go osoby
o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

V. Zadania zespotu powypadkowego

1.Zbadac przyczyny i okolicznosci, ktdre mogty mieé wptyw na powstanie wypadku.
2.Wystuchac wyjadnien poszkodowanego i wszystkich $wiadkéw wypadku.

3 Zasiggnac opinii lekarza lub innych osdb, jesli zachodzi taka potrzeba (np. odpowiednich
specjalistéw, gdy doszto do ulotnienia sie gazu, zalania z peknietef rury, zatrucia
pokarmowego).

4.Sporzadzi¢ protokdt powypadkowy (wzér zatacznik nr 2)
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Vi, Zadania przewodniczacego zespotu powypadkowego

1.Kierowac praca komisji powypadkowsej.

2.Zajmowac decydujgce stanowisko w kwestiach spornych wyniklych podczas prac zespotu.
3.Powiadomic osoby reprezentujgce poszkodowanego ucznia o przystugujacych im prawach w
toku postepowania powypadkcwego.

4.Dopilnowac poprawnodci sporzgdzanej dokumentacji powypadkowe].

5.Umotzliwic czionkom zespotu przedstawienie zdad odrebnych i zamieszczenie ich

w protokole powypadkowym.

6.Dopilnowad wiasciwego i terminowego sporzadzenia protokotu powypadkowego (nie
poZniej niz w ciggu 21 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku).

/.Dopilnowac, aby protokét powypadkowy zostat podpisany przez wszystkich do tego
zobowigzanych, takze dyrektora szkoly.

8.Dopilnowad, aby z protokotem zostali zapoznani rodzice/opiekunowie prawni
poszkodowanego ucznia.

9.Dopiinowac, aby protokdt powypadkowy zostat przekazany upowaznionym do tego
organom.

VIl Protokot powypadkowy

1.Z tredcig protokotu powypadkowego i innymi materiatam! postepowania powypadkowego
zaznajamia sig rodzicow/opiekunéw prawnych poszkodowanego matoletniego lub ucznia
petnoletniego.

2.Jeden egzemplarz protokotu pewypadkowego pozostaje w szkole. Protokét powypadkowy
dorecza sie:

a)  osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami postepowania
powypadkowego,

D)  organowi prowadzgcemu na jego wniosek,

¢t kuratorowi oswiaty na jego wniosek.

3.Protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

4.7astrzezenia do ustalen protokotu:

a)  moga ztozy¢ osoby uprawnione do zaznajomienia sie z materiatami postepowania
powypadkowego,

b}  sktada sie w ciagu siedmiu dni od dnia doreczenia protokotu,

¢)  skfada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie przewodniczacemu
zespotuy,

d) rozpatruje organ prowadzacy,

e} moga dotyczy¢ w szczegdinosci: niewykorzystania wszystkich érodkdw dowodowych
niezbgdnych do ustalenia stanu faktycznego, sprzecznoéci istotnych ustalen protokotu z
zebranym materiatem dowodowym,

5.Po rozpatrzeniu zastrzezeri do protokotu organ prowadzacy moze:

a) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjaénienie ustaler protokotu fub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych,
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b) wyznaczyé nowy zespSt w celu ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

Viil.  Obowigzki dyrektora
1.Zapewnic natychmiastowa pomoc lekarska i opieke u;czniowt, ktéry ulegt wypadkowi.

2.Powiadomic o wypadku na terenie szkoty lub podczas zaje¢ organizowanych poza jego
terenem:

a) Inspektora bhp,

b)  pracownika stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy,

c)  spotecznego inspektora pracy,

d)  rodzicéw poszkodowanego ucznia: przy wypadkach ciezszych — poinformowanie, ze
zostato wezwane pogotowie, bez konsultacji z rodzicami; przy wypadkach tekkich — ustalenie z
rodzicem potrzeby wezwania pogotowia oraz wczesniejszego przyjécia rodzica do przedszkola
e}  organ prowadzacy,

f) rade rodzicow, ,

g)  wilasciwego prokuratora i kuratora, jesli wypadek byt $miertelny, ciezki lub zbiorowy,

h)  wiasciwego Paristwowego Inspektora Sanitarnego, jesli jest podejrzenie zatrucia.

¥

3.Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposéb wykluczajzcy dopuszezenie osob niepowotanych
do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku.

4.Podjac decyzje o naruszeniu miejsca wypadku, jeéli wymaga tego koniecznoéé ratowania
0sob fub moiliwosé zapobiezenia grozacemu niebezpieczenstwu.

5.Powotac zespdt powypadkowy.

6.Wyznaczy¢ przewodniczacego zespotu powypadkowego.
7.Zbadac okolicznosci i przyczyny wypadku.

8.5porzadzic dokumentacje powypadkows.

9.Podpisac protokét powypadkowy.

10.Zapoznac z protokotem powypadkowym rodzicoéw/cpiekundw prawnych poszkodowanego
ucznia lub petnoletniego ucznia.

11.Doreczyc protokdt powypadkowy wiasciwym crganom.

12.0mawic z pracownikami szkoty przyczyny zaistniatego wypadku i podja¢ dziatania
zapobiegawcre.

13 Wopisa¢ wypadek do rejestru wypadkdw.
Nalezy pamietac, ze wszelkie decyzje zwiazane z leczeniem ucznia podejmuja rodzice. Jeéli nie

bedg wyrazali zgody na udzielenie pomocy medycznej zaproponowane] przez przybytego do
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szkoly lekarza, jedyne, co moze zrobic¢ dyrektor, to zastosowad argumentacje i perswazje
stowng.
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Zatacznik nr 1

{pieczec szkoty)

KARTA INFORMACYINA O WYPADKU UCZNIA

wypetnia nauczyciel drukowanymi literami lub komputerowo {lub inna osoba

dokonujgca zgtoszenia)

Imig i nazwisko

poszkodowanego
ucznia

Klasa / grupa

Data

urodzenia

Data wypadku

Godzina

Data zgloszenia

wypadku
nauczycielowi

Miejsce wypadku

Rodzaj zajec

Miejsce
zamieszkania
{telefon)
poszkodowanego

Data i miejsce
urodzenia
poszkodowanego

imie i nazwisko

funkcja osoby sprawujacej nadzdr nad uczniem

Czy osoba sprawujgca nadz6ér nad poszkodowanym uczniem byta obecna w chwili
wypadku w migjscu, w ktérym zdarzy! sie wypadek *

TAK / NIE

Jesli NIE to z jakiego powodu?

KROTKI OPIS WYPADKU

Okolicznosci wypadku, inne informacje istotne w zdarzeniu, itp.
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Rodza} ziamanie / skrecenie / uraz wewnetrzny / rany zewnetrzne / rozerwaniz / sttuczenia /
uszkodzenia zmiazdzenia / OPArZenia / Zatrltie / INMEu e esrss e
ciata®

Miejsce uszkodzenia ciata

Udzielona pomoc {w jaki
sposéb?)

Kto udzielit plerwszej
pomocy?

Zegloszenie wypadku
rodzicom [prawnym
opiekunom) *

TAK / NIE

Sposob zgioszenia

SWIADKOWIE WYPADKY

NAZWISKO [ IMIE

KONTAKT (ADRES, TELEFON)

Data zgtoszenia wypadku

Czyteiny podpis oscby
zgtaszajgcej

wplyneto do Dyrektora.. ..o,

{data i podpis})

{data i podpis)

wptyneto do BHP e
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Zatgcznik nr 2

Protokédt powypadkowy
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1. Zespof powypadkowy w skiadzie:
) S e st syt re ,

{imie, nozwisko i stanowisko)
{imig, nazwisko i stenowisko)
dokonat w dniach: ... Ustalen dotyczacych okolicznodci i przyczyn wypadky, jakiemu w
(o] T VOO 0 godzinie ..............ulegtatulegt:
firmie i nazwisko)
z {wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyinego osdb pozostajgcych pod opieka szkoty iub
PlACOWKIT} viovrremmnssssscssicesessnrasnnnnnn SZKONy /placdwkic Zespdt Szkot nr 1 im. St. Staszica ul. Oporowska 7
99-300 Kutno

: (nazwa i adres srkoly fub placowki)

Urodzona/UrOHZONY: wreesereeeeceeeeeeess Wt oeeeeeooseoeoeeeooens zamieszkata/zamieszkaty:

{adres ramieszkania)
2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, Zhiorowy, CIEZKIE wrereirseesermseesscosssesssseseessens
3. Rodzaj urazu ijego opis: ...
4. Udzielona pomoc: v,
5
6

.....................................................................................

Miejsce wypadku: ...
RedZa] ZAJEE: wmrrimeennniscntes e enevesersesssssssemmenns

Opis wypadku — z podaniem przyczyn:

7. Imie i nazwisko osoby sprawujace] nadzdr nad poszkodowanym w chwili wypadku: e oo ensiossssssneen

7. Czy osoba sprawujgca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili wypadku w miejscu,
w ktdrym zdarzyi sie wypadek (jezeli nie — podad, z jakiej przyczyny)?:

9. Swiadkowie wypadku:

{imig, nazwisko | migjsce zamieszkania)

10. $rodki zapobiegawcze:




11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekundw) pouczono o mozliwesdi, sposobie | terminie zlozenia

zastrzezen.

Podpisy pouczonych:

{date, podpis }

12. Wykaz zatgcznikow do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezes, jezeli ztozono je na piémie:

1)

13. Data podpisania protokotu: .
Podpisy czionkéw zespolu:

e bt e et e R et e e ea ettt ettt reee e oot
2 e st b b et e os e en 1 et ettt b et et et ee e s e
Podpis dyrektora i pleczed szROty [uD DIBCOWKIL .. ..o oot

(data, padpis dyrekiora)

{data, podpis }

POUCZENIE:

Zgodnie z par. 48 rozporzadzenia MENIS z dniz 31.12.2002r. w sprawie bhp w publicznych i niepublicznych
szkotach i placdwkach { tekst jednolity Obwieszczenie Ministra Edukacji Na rodowej z dnia 28 maja 2020r poz 1166)
osoby uprawnione do zaznajomienia sie z trescig protokotu tj. petnoletni poszkodowany, rodzice lub opiekunowie

poszkodowanego, mogg zfozyd zastrzezenia do ustaler protokotu.

Zastrzezenia sktada sig przewodniczacemu zespotu w formie pisemnej lub ustnej w ciagu 7 dni od dnia doreczenie

protokotu powypadkowego.




