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SPOFE Q71c¢
I OLKOT

REGULAMIN

UDZIELANIA PRZEZ ZESPOL SZKOL NR 1 IM. ST. STASZICA
W KUTNIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI DO 130 000 zt.

§1.

. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty

budowlane, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt., zwanych dalej ,zakupami”.
Wartos¢ zakupow okresla sie bez podatku od towarow i ustug (VAT) stosujac
odpowiednio przepisy art. 28, 34 - 36 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

§2.

. Wydatkowanie srodkéw, w ramach zamowien o ktérych mowa w § 1 ust. 1, powinno

by¢ dokonywane w sposdéb celowy i oszczedny, przy zachowaniu zasady uzyskiwania
najlepszych efektéow z danych nakfadow oraz w sposob umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan.
Udzielanie zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest
dopuszczalne jedynie w granicach wydatkow, ktore zostaty ujete w planie finansowym
szkoty.

§ 3.

. Zlecenia dokonania zakupdw udziela ustnie lub pisemnie dyrektor szkoty.
. Dokonanie zakupu wymaga:

uzgodnienia mozliwosci sfinansowania zakupu z gtéwnym ksiegowym,
przeprowadzenia procedury wyboru dostawy, o ktérej mowa w § 6,
sporzadzenia pisemnej umowy, ztozenia zamowienia lub zlecenia.

§ 4.

. Czynnosci okreslone w § 6 i § 7 wykonuje kierownik gospodarczy, kierownik warsztatow

szkolnych, sekretarz szkoty, gtéwna ksiegowa badz inny, wskazany przez dyrektora
pracownik szkoty zwany dalej ,pracownikiem merytorycznym”.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego jest:

przestrzeganie przepisow zawartych w ustawie Prawo zamowien publicznych,
przepisach wykonawczych do ustawy oraz niniejszym regulaminie,

b) zachowanie bezstronnosci, obiektywizmu oraz starannosci przy przygotowaniu

c)

i przeprowadzeniu postepowan objetych niniejsza procedura,
sprawowanie bezposredniego nadzoru nad realizacjg skierowanej do wykonawcy
zamowienia, lub podpisanej umowy, o ktérej mowa w § 3 ust.2 pkt 3,

d) dokonywanie odbioru przedmiotu zamowienia lub wskazanie innej osoby

do tego upowaznionej,

e) sprawdzanie poprawnosci wystawionej przez wykonawce faktury, jak rowniez

jej opisanie przed ztozeniem do ksiggowosci celem dokonania zaptaty,




2.

§ 5.

1. Przed udzieleniem zaméwienia pracownik merytoryczny powinien przeprowadzic¢
rozeznanie rynku wiasciwego dla danego przedmiotu zamdwienia.

2. Rozeznanie rynku dotyczace przegladu cen przeprowadza sie osobiscie, telefonicznie,
faxem, pocztg elektroniczna, pisemnie lub poprzez przeglad stron internetowych.

3. Podstawg ustalenia warto$ci szacunkowej jest warto$¢ rynkowa zamowienia.

4. Udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie, odbywa sie w formie
zZlecenia, zamoéwienia lub umowy.

5. Obowigzek sporzadzania pisemnych uméw istnieje, jezeli ich wartosé przekracza
10 000 zt netto, a w szczegdinych przypadkach takze dla zaméwien ponizej tej kwoty,
jezeli wymaga tego interes Zamawiajacego (np. konieczno$é okreslenia terminu realizacji
zamowienia, ustalenia szczegdInych warunkéw gwarancji, itp.).

6. Ustala sie nastepujace sposoby udzielania zaméwienia:

a) dla zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza 6 000 zt netto zapisow §6
nie stosuje sie.

b) zaméwienia o wartosci powyzej 6 000 zt netto do 50 000 zt netto udzielane
$3 po przeprowadzeniu ,rozeznania cenowego”.

c) zamoéwienia o wartosci powyzej 50 000 zt netto, a nieprzekraczajgce;j
130 000 zt netto udziela sie w trybie ,zapytania ofertowego”.

§ 6.

1. Procedury przeprowadzania wyboru dostawcy sg nastepujace:

A) zamoéwienia o wartosci powyzej 6 000 zt netto do 50 000 zt netto udzielane sa
po przeprowadzeniu rozeznania cenowego, z ktérego nalezy sporzadzi¢ notatke
i przediozy¢ do zatwierdzenia dyrektorowi szkoty. Notatka powinna zawieraé :

a) opis przedmiotu zaméwienia,
b) wartos¢ zamowienia,

c) nazwe i adres wykonawcy,
d) krotkie uzasadnienie wyboru,
e) termin realizacji zamodwienia.

B) zamowienia bagatelne o wartosci powyzej 50 000 zt netto a nieprzekraczajacej 130 000
zi netto poprzedzone powinny by¢ pisemnym zapytaniem ofertowym, skierowanym
do co najmniej trzech wykonawcéw, z wyjatkiem sytuacji , w ktérej zaméwienie moze
zrealizowac¢ mniej niz trzech wykonawcow. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuije sie
wytgcznie komisyjnie . Komisje, dokonujacg oceny i proponujacg wybér najkorzystniejszej
oferty, powotuje dyrektor szkoly. Z przeprowadzonego zapytania ofertowego komisja
sporzadza protokét i przedktada do zatwierdzenia dyrektorowi szkoty.

2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sig oferte z najnizszg cenag lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny , funkcjonalnosci, parametrow technicznych, kosztéw
eksploatacji , kosztéw dostawy, warunkéw gwarancji, warunkow i termindw ptatnosci itp.,
odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia .

3. O wyborze oferty wyznaczony przez dyrektora szkoty pracownik powiadamia
zainteresowanego wykonawce , informujac jednoczesnie o terminie podpisania umowy.




§7.
Jezeli ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj zamowienia lub niezwioczng
koniecznosc¢ jego udzielenia (np. awaria, zdarzenie losowe) uzasadnione jest udzielenie
zamowienia konkretnemu dostawcy, nalezy wéwczas, zamiast przeprowadzenia procedury
wyboru dostawcy, o ktérej mowa w § 6 przeprowadzi¢ negocjacje z dostawcg w celu
uzyskania jak najlepszych warunkéw zamowienia.
§ 8.
Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia nastepuje z dniem :
1. zawarcia umowy z wykonawcg , ktéremu udzielono zamoéwienia,
2. podjecia przez dyrektora szkoty decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania jezeli:
a) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze
przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamowienia,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote 130 000 zt netto.
§9.
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy
Kodeksu Cywilnego.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021r.




